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Circolare n.022 S. G. la Punta (CT), 16/09/2024 
Spazio riservato al protocollo 

Al personale scolastico 

Agli alunni e alle loro famiglie 

Al sito web 

 

 

 

Oggetto: Giustificazione assenze su registro elettronico. Riammissione a scuola degli alunni in 

caso di assenza di durata superiore a 10 giorni. 

Le assenze degli alunni devono essere responsabilmente motivate e giustificate da chi esercita la 

potestà genitoriale direttamente sul registro ARGO se il figlio è minorenne, dall’alunno stesso se è 

maggiorenne ad eccezione della 20ª che deve essere giustificata dal genitore. 

Si ricorda la procedura per giustificare l’assenza dal registro ARGO: 

Dopo aver effettuato l’accesso su argo famiglia, nel menù a sinistra “SERVIZI ALUNNO” cliccare 

sull’icona “A” che indica le assenze. Verranno visualizzate tutte le assenze ed i ritardi dell’alunno/a. 

Cliccando su “GIUSTIFICA” apparirà la funzione che consente di spuntare le assenze o i ritardi che 

il genitore giustificherà. Nella stessa schermata il genitore inserirà il motivo dell’assenza. Quindi il 

genitore dovrà cliccare in basso a destra su “CONFERMA”. 

Controllo delle assenze 

I docenti della prima ora hanno l’obbligo di controllare l’avvenuta corretta giustificazione delle 

assenze: l’assenza va giustificata entro due giorni; se l’alunno è sprovvisto della giustificazione 

dell’assenza, viene ammesso in classe con riserva e si annota sul registro di classe on line per dare 

comunicazione ai genitori. 

Nei primi giorni di scuola, qualora non fosse ancora possibile per i genitori accedere a argo 

famiglia, la giustificazione potrà eccezionalmente essere prodotta sul diario dell’alunno e registrata 

dai docenti sul registro. 

Per le assenze continuative per periodi superiori a 10 giorni, la giustificazione deve essere 

accompagnata, per la riammissione in classe, da un certificato medico attestante, secondo le norme 

vigenti, l’idoneità dello studente a frequentare le lezioni. Tale certificato può essere trasmesso via 

email alla segreteria della scuola per essere inserito nel fascicolo personale dell’alunno. In 

alternativa potrà essere consegnato personalmente dall’alunno al coordinatore di classe che avrà 

cura di consegnarlo in segreteria didattica. Gli alunni privi di tale certificato non potranno essere 

riammessi in classe. 
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Le ripetute assenze individuali e collettive, i ritardi e/o le uscite anticipate vengono valutati dal 

Consiglio di Classe in sede di scrutinio finale per l’attribuzione del credito scolastico e del voto in 

comportamento. 

I docenti coordinatori di ciascuna classe avranno cura di effettuare una verifica periodica volta a 

accertare l’avvenuta giustificazione delle assenze degli alunni della classe che coordinano. 

Ai fini della validità dell’anno scolastico nella scuola secondaria di II grado (DPR 122/2009), per la 

valutazione finale delle alunne e degli alunni è richiesta la frequenza di almeno tre quarti del monte 

ore annuale personalizzato, definito dall'ordinamento della scuola secondaria di secondo grado, 

eccetto i casi eccezionali di deroga deliberati dal Collegio docenti. Rientrano nel monte ore 

personalizzato di ciascun alunno tutte le attività oggetto di valutazione periodica e finale da parte 

del consiglio di classe. 

Si ricorda che le ore di assenza per ingressi posticipati e uscite anticipate avranno incidenza nel 

calcolo della percentuale delle presenze effettivamente accertate.  

Il mancato conseguimento delle ore minime di frequenza comporta l’esclusione dallo scrutinio 

finale e la conseguente non ammissione alla classe successiva.  

Ingressi in ritardo 

L’ingresso nelle classi avviene 5 minuti prima dell’inizio delle lezioni (ore 7.55). 

La puntualità è indice di rispetto verso gli altri. Il docente può ammettere in classe l’alunno sino alle 

ore 8.10 tranne nei casi di ritardo dovuto ai mezzi pubblici e appositamente documentato. 

Dopo tale orario l’alunno sarà ammesso in classe, ma sul registro sarà annotato “ingresso alla 

seconda ora” giustificando l'indomani o almeno entro due giorni, trascorso tale termine l'alunno sarà 

riammesso in classe solo se accompagnato da uno dei genitori; 

È consentito cinque volte per quadrimestre l’ingresso in seconda ora, il Coordinatore si premurerà 

di supervisionare. Superato tale limite l'alunno dovrà essere accompagnato da un genitore e in caso 

di comportamento ripetuto si annoterà l’evento nel registro elettronico e di questo si terrà conto 

nell’attribuzione del voto di condotta. 

 

Il Dirigente Scolastico 

Ing. Davide Platania 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa  

ai sensi dell'art. 3 comma 2 del D.L. 39/93 
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