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Circolare n. 554 San Giovanni la Punta (CT), 21/08/2024 

 

Ai Sigg. Docenti 

Al Personale ATA 

Al D.S.G.A 

Al sito web dell’Istituto 

 

Oggetto: Avvio anno scolastico 2024/25, presa di servizio e impegni del mese di settembre; 

Per opportuna conoscenza delle SS.LL. si comunica il calendario delle attività programmate per i 

primi giorni del mese di settembre 2024. 

02/09/2024 h. 08.00: Presa di servizio del personale ingresso 
Il personale Docente ed ATA in ingresso (neoassunto, trasferito, assegnato, utilizzato) è convocato 

presso gli Uffici di Segreteria dell’Istituto, in via Motta 85 – S. G. la Punta (CT) – palazzina E, PT – 

per espletare le pratiche relative alla presa di servizio, secondo la seguente modalità oraria: 

 dalle ore 08.00 alle 09.00 personale Docente (cognome A-L); 

 dalle ore 09:00 alle ore 10:00 personale Docente (cognome M-Z); 

 dalle ore 10.00 alle 11.00 personale ATA; 

Si ricorda che per la presa di servizio occorre esibire il documento d’identità, il codice fiscale e le 

proprie coordinate bancarie e sottoscrivere le dichiarazioni e le autocertificazioni di rito mediante i 

moduli messi a disposizione dalla segreteria. 

 

02/09/2024 h. 11.30: Collegio Docenti (future lab aule M) 

E’ convocato il Collegio dei Docenti con il seguente ordine del giorno: 

1. Insediamento del Collegio dei Docenti; 

2. Nomina del segretario verbalizzante del Collegio dei Docenti; 

3. Nomina collaboratori del Dirigente scolastico; 

4. Funzionigramma, Aree Funzioni Strumentali al PTOF e figure di sistema; 

5. Articolazione in Dipartimenti del Collegio Docenti; 

6. Adattamenti al calendario scolastico regionale (D.A. n.279 /Istr del 11/04/2024) per 

l’ a.s. 2024/25; 

7. Suddivisione del periodo didattico (trimestre/quadrimestre); 

8. Piano annuale delle attività; 

9. Esami integrativi; 

10. Alunni iscritti per la terza volta; 

Spazio riservato al protocollo 
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11. Deroghe alla validità dell’anno scolastico; 

12. D.A. n. 804 del 24/07/2024 – Criteri per le proposte relative al Piano di dimensionamento 

per l’anno scolastico 2025-2026 

13. Nuovi indirizzi di studio da inserire nell’offerta formativa; 

14. Presentazione docenti in ingresso; 

15. Comunicazioni del D.S 

 

03/09/2024 - 04/09/2024 h. 8.30: Esami integrativi 

 

05/09/2024 h. 8.30 – h. 10.15: Riunioni per Dipartimenti Disciplinari 

Sono convocati i dipartimenti disciplinari con il seguente ordine del giorno: 

1. Nomina Coordinatore 

2. Aggiornamento o predisposizione delle programmazioni dipartimentali e calendarizzazione 

delle attività; 

3. Proposte di aggiornamento dell’offerta formativa e del curricolo d’Istituto; 

4. Proposte di attività, progetti, percorsi PCTO da inserire nel PTOF; 

5. Proposte per orientamento classi triennio; 

6. Revisione delle griglie di valutazione da inserire nel PTOF; 

7. Predisposizione test di ingresso classi prime e terze; 

8. Individuazione forniture e software da acquistare per la didattica in classe e nei laboratori. 

 

05-09/09/2024: Convocazione Consigli di classe, con il seguente OdG: 

1. Insediamento 

2. Predisposizione attività di accoglienza e intese per la somministrazione delle prove 

d’ingresso; 

3. Presa visione delle schede di valutazione degli alunni; 

4. Presa visione delle relazioni informative alunni con BES; 

 

ORA CLASSE ORA CLASSE ORA CLASSE ORA CLASSE 

Giovedì 5 

settembre 

Venerdì 6 

settembre 

Lunedì 9 

settembre 

Martedì 10 

settembre 

10:30 1Binf 09:00 1Ainf 09:00 1Cinf 09:00 1Agr 

11:00 2Binf 09:30 2Ainf 09:30 1Dinf 09:30 2Agr 

11:30 3Binf 10:00 3Ainf 10:00 1Ael 10:00 3Agr 

12:00 4Binf 10:30 4Ainf 10:30 3Ael 10:30 4Agr 

12:30 5Binf 11:00 5Ainf 11:00 4Aen/el 11:00 5Agr 

  11:30 1Aen 11:30 5Ael 11:30 5Bgr/5Aen 

  12:00 2Ael/en 12:00 3Aen   
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12/09/2024 h.08.00 Accoglienza classi prime – incontro con il DS ed i Docenti 

Sottoscrizione del patto educativo di corresponsabilità; 

Uscita autonoma e delega prelievo minori. 

INIZIO DELLE LEZIONI classi prime 

 

13/09/2024 h.08.00 INIZIO DELLE LEZIONI classi seconde-terze-quarte-quinte 

 

16/09/2024 h.08.00 INIZIO DELLE LEZIONI tutte le classi 

 

23/09/2024 ore 15.30 Collegio Docenti 

L’ordine del giorno verrà definito con apposita circolare 

 

 

La presente ha valore di notifica e convocazione agli interessati. 

 

 

Il Dirigente Scolastico 

Ing. Davide Platania 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi dell'art. 3 comma 2 del D.L. 39/93 
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