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Circolare n.018      San Giovanni la Punta (CT), 19/09/2023 
Spazio riservato al protocollo 

Al Personale ATA 

Al DSGA 

Sede 

 

 

Oggetto: Accesso dei visitatori esterni - disposizioni per il personale ATA. 

 

In presenza di visitatore esterno, il personale collaboratore scolastico in servizio presso le portinerie 

dei plessi scolastici, accertato che il visitatore sia autorizzato ad accedere in Istituto, è tenuto alla 

compilazione del Registro degli accessi del personale esterno, in tutte le sue parti. 

Il registro degli accessi è collocato e custodito nella postazione della guardiola dei distinti plessi 

scolastici. Le pagine compilate vengono giornalmente consegnate all’ufficio di segreteria. 

E’ assolutamente vietato l’accesso di utenti esterni ai locali scolastici dagli ingressi secondari. 

 

 

Il Dirigente Scolastico 

Ing. Davide Platania 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa  

ai sensi dell'art. 3 comma 2 del D.L. 39/93 

 

mailto:cttf140008@istruzione.it
mailto:cttf140008@pec.istruzione.it
http://www.itisgferraris.edu.it/



